
备注：此份“在职证明”（同一家公司的员工）请用公司信笺纸打印出来，领导（非同行人）签字，盖章，并提供相对应的营业执照或组织机构代码证复印件加盖公章。

在 职 证 明
兹有我单位以下员工（附表），不属于国家规定不准出境人员。现在我单位批准他们前往日本旅游，我单位担保他们在日期间依从日本法律、不脱团活动、旅游结束后按期回国，在其赴日期间为其保留职务。如有滞留不归现象，本单位愿意承担由此产生的法律和经济责任。

	NO.
	姓名
	性别
	出生日期
	护照号码
	职务
	入职时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


公司联系人：            电话：               
     公司名称（盖章）：

负责人签名：

年   月  日

3

